
INFORMATIONS GÉNÉRALES

Inscription à l’Office québécois de la langue française
[bookmark: _Hlk528154421]La Charte de la langue française comporte des dispositions qui visent à faire du français la langue normale et habituelle du travail, des communications, du commerce et des affaires. Certaines de ces dispositions s’appliquent à toutes les entreprises au Québec, quel que soit le nombre de personnes qu’elles emploient, tandis que d’autres s’appliquent plus spécifiquement aux entreprises qui emploient un certain nombre de personnes.

Dispositions s’appliquant à toutes les entreprises au Québec, quelle que soit leur taille 
Toutes les entreprises qui exercent des activités au Québec doivent respecter les dispositions d’application immédiate de la Charte sur la langue du travail (articles 41 à 46.1) et sur la langue du commerce et des affaires (articles 50.2 à 68.1). Elles doivent donc porter une attention particulière à ces dispositions et, s’il y a lieu, mettre rapidement en place des mesures de correction afin de s’y conformer.

Dispositions s’appliquant aux entreprises qui emploient 25 personnes ou plus au Québec
Pour les entreprises qui emploient 25 personnes ou plus au Québec, la loi prévoit qu’elles doivent entreprendre une démarche de francisation et fixe des délais tout au long de celle-ci afin que l’utilisation du français soit généralisée à tous les niveaux de l’organisation. L’inscription à l’Office québécois de la langue française constitue la première étape de cette démarche.

Ainsi, si votre entreprise emploie au Québec 50 personnes ou plus durant une période de 6 mois, vous devez, en vertu de la Charte, l’inscrire à l’Office au plus tard 6 mois après cette période. Pour ce faire, veuillez remplir le présent formulaire, dans lequel vous aurez à fournir des renseignements sur la structure juridique et fonctionnelle de l’entreprise ainsi que sur ses activités.

Les entreprises qui emploient de 25 à 49 personnes ont jusqu’au 1er juin 2025 pour s’inscrire et entamer une démarche de francisation. Elles peuvent cependant amorcer dès maintenant cette démarche en remplissant le formulaire d’inscription.

Transmission du formulaire
	Vous pouvez transmettre le formulaire de deux façons :
· par courriel, à inscription@oqlf.gouv.qc.ca;
· par courrier, à l’adresse suivante :
Office québécois de la langue française
Direction de la francisation
31e étage, bureau 3100
800, rue du Square-Victoria 
Montréal (Québec)  H3C 0B4



Prochaine étape
Après avoir reçu et examiné le formulaire, l’Office délivrera à l’entreprise une attestation d’inscription et lui demandera d’effectuer l’analyse de sa situation linguistique. Cette analyse devra être transmise dans les trois mois suivant la date de délivrance de l’attestation d’inscription.
Des questions?
Pour toute question relative au formulaire, nous vous invitons à communiquer avec l’Office québécois de la langue française, par courriel à inscription@oqlf.gouv.qc.ca ou par téléphone au 1 888 873-6202.
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	INFORMATION COMPLÉMENTAIRE

	Comment avez-vous pris connaissance de l’obligation de votre entreprise de s’inscrire à l’Office?

	☐ Site Internet de l’Office
☐ Demande d’inscription transmise par l’Office
☐ Médias sociaux de l’Office (Facebook, Instagram, Linkedin etc.)
☐ Dépliant d’information numérique
☐ Dépliant d’information papier
☐ Regroupement d’entreprises ou autre association
☐ Exigence mentionnée dans le cadre d’un appel d’offres public ou d’une demande de subvention
☐ Autre :      



	1. RENSEIGNEMENTS SUR L’IDENTITÉ DE L’ENTREPRISE

	Nom de l’entreprise
(Indiquez le nom sous lequel l’entreprise est immatriculée au Registraire des entreprises du Québec.)
	     
	Numéro d’entreprise du Québec (NEQ)
	     

	Autre(s) nom(s) utilisé(s) au Québec
	     

	Site Web 
	     

	ADRESSE DU PRINCIPAL ÉTABLISSEMENT AU QUÉBEC

	Numéro, rue, local ou bureau
	     

	Ville et code postal 
	     



	2. PRINCIPAL DIRIGEANT OU PRINCIPALE DIRIGEANTE AU QUÉBEC 

	Madame  ☐
	Monsieur  ☐
	Prénom
	     
	Nom
	     

	Titre ou fonction
	     
	Courriel
	     

	Téléphone
	     
	Poste
	     
	Télécopieur
	     

	Adresse 
Numéro, rue, local ou bureau
	     

	Ville et code postal
	     



	3. PERSONNE REPRÉSENTANTE DE LA DIRECTION AUPRÈS DE L’OFFICE QUÉBÉCOIS DE LA LANGUE FRANÇAISE

	(SI DIFFÉRENTE DE LA PERSONNE MENTIONNÉE À LA SECTION 2)

	Madame  ☐
	Monsieur  ☐
	Prénom
	     
	Nom
	     

	Titre ou fonction
	     
	Courriel
	     

	Téléphone
	     
	Poste
	     
	Télécopieur
	     

	Adresse 
Numéro, rue, local ou bureau
	     

	Ville et code postal
	     



	
4. ACTIVITÉS COMMERCIALES DE L’ENTREPRISE AU QUÉBEC

	4.1 
	Quelles sont les principales activités de l’entreprise?
	     

	4.2
	L’entreprise est-elle de compétence fédérale?
	Oui  ☐
	Non  ☐

	4.3 
	Indiquez les principales activités économiques de l’entreprise et les codes qui y sont associés comme ils figurent dans votre déclaration au Registraire des entreprises du Québec.

	Activités économiques 
(exemple : sociétés d’investissement)
	Codes d’activités économiques (CAE)
(exemple : 7214)

	     
	     

	     
	     



	
5. STRUCTURE DE L’ENTREPRISE 

	AU QUÉBEC

	5.1 
	L’entreprise a-t-elle déjà employé 25 personnes ou plus durant une période de six mois au Québec?
	Oui  ☐
	Non  ☐

	5.2 
	L’entreprise a-t-elle déjà employé 50 personnes ou plus durant une période de six mois au Québec?
	Oui  ☐
	Non  ☐

	5.3 
	Combien de personnes l’entreprise emploie-t-elle actuellement, et ce, quel que soit leur statut d’emploi?
	     

	5.4 
	Combien d’établissements l’entreprise a-t-elle au Québec?
	     

	
	
	Précisez la ou les villes où ils sont situés :      

	5.5 
	Le siège social de l’entreprise est-il au Québec?
	Oui  ☐
	Non  ☐

	
	
	Si non, précisez le lieu (ville et pays) :      

	À L’EXTÉRIEUR DU QUÉBEC

	5.6 
	L’entreprise possède-t-elle des établissements à l’extérieur du Québec?
	Oui  ☐
	Non  ☐



	6. ATTESTATION DU PRINCIPAL DIRIGEANT OU DE LA PRINCIPALE DIRIGEANTE AU QUÉBEC

	Prénom
	     
	Nom
	     

	Titre ou fonction
	     

	J’atteste que les renseignements contenus dans ce document sont exacts et représentent la situation actuelle de l’entreprise.
	☐
	Date :
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